
ManpowerGroup Slovensko s.r.o.
Asistent/asistentka účtovníka

Miesto výkonu práce
Okres Hlohovec, Slovensko
Dátum nástupu
Ihneď
Dátum pridania ponuky
14. 4. 2025 (aktualizácia 17. 4. 2025)
Druh pracovného pomeru
Pracovný pomer na dobu neurčitú (Trvalý pracovný pomer)
Dohoda o vykonaní práce
Mzda (v hrubom)
1 000 € za mesiac
+ po skončení skúšobnej doby aj finančné odmeny
Počet voľných pracovných miest
1

Údaje o pracovnom mieste
Náplň práce

Hľadáme šikovného kandidáta/kandidátku na administratívnu pozíciu
v účtovnom oddelení. Pozícia je vhodná aj pre absolventov alebo študentov VŠ, ideálne s
ekonomickým zameraním. Dôležitá je schopnosť pracovať na plný úväzok (38,5 hod./týždeň).
Náplň práce:

- Spracovanie prichádzajúcich faktúr a dokumentov (elektronicky aj papierovo)
- Kontrola faktúr po formálnej stránke
- Práca v systéme AXAPTA – nahrávanie a kontrola údajov
- E-mailová komunikácia s dodávateľmi a odberateľmi, posielanie urgencií

Pracovný režim

Jednozmenný pracovný režim

Ponúkané výhody

- 13. plat
- možnosť sa vzdelávať
- home office - výnimočne!
- flexibilná pracovná doba
- kariérny rast
- finančné odmeny



Požiadavky na zamestnanca
Požadované vzdelanie

Úplné stredné odborné vzdelanie
Úplné stredné všeobecné vzdelanie (gymnázium)
Vyššie odborné vzdelanie
Vysokoškolské vzdelanie prvého stupňa
Vysokoškolské vzdelanie druhého stupňa

Jazyky

Anglický - Pokročilá: B1 a B2

Ďalšie požiadavky

- chuť učiť sa !
- anglický jazyk aspoň na písomnej úrovni!
- zodpovednosť

- Úplný začiatočník

Údaje o zamestnávateľovi
Obchodné meno

ManpowerGroup Slovensko s.r.o.

IČO

35958898

Adresa

Landererova 12, 81109, Bratislava-Staré Mesto, Slovensko

Charakteristika spoločnosti

ManpowerGroup Slovensko s.r.o. je prestížna a etablovaná personálna spoločnosť s dlhodobou
tradíciou na trhu práce. Každý deň sme v kontakte s našimi klientmi i kandidátmi a poskytujeme
im služby profesionálnej kvality a úrovne. Objavte spolu s nami pestrý a meniaci sa svet
ľudských zdrojov tak, ako to my robíme už dlhú dobu!
Spoločnosť je držiteľ povolenia na sprostredkovanie práce. (1721/2004 -OSS 1/2004 )

Kontaktná osoba

Veronika Oravcová
E-mail: veronika.oravcova@manpower.sk

mailto:veronika.oravcova@manpower.sk


Zdroj: worki.sk, ID ponuky: 2057911, Klasifikácia zamestnaní (SK ISCO-08):
4313000 Administratívny pracovník v oblasti mzdového účtovníctva, 4312001 Administratívny
pracovník v oblasti štatistiky, 4322000 Administratívny pracovník vo výrobe, Profesia: Administratívny
pracovník v oblasti účtovníctva, Administratívny pracovník, Administratívny pracovník, Pracovná
oblasť: Elektrotechnika
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https://www.vorky.sk/index.php/ponuka-prace/1/administrativny-pracovnik-v-oblasti-uctovnictva
https://www.vorky.sk/index.php/ponuka-prace/1/administrativny-pracovnik
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