
ManpowerGroup Slovensko s.r.o.
Asistent/asistentka účtovníka

Place of work
Okres Hlohovec, Slovensko
Start date in work
Asap
The date the offer was added
14 Apr 2025 (update 17 Apr 2025)
Type of employment
Employment contract for an indefinite period (Permanent employment)
agreement for the performance of a work assignment
Salary (gross)
€1,000 per month
+ po skončení skúšobnej doby aj finančné odmeny
Number of job vacancies
1

Information about job offer
Job description

Hľadáme šikovného kandidáta/kandidátku na administratívnu pozíciu
v účtovnom oddelení. Pozícia je vhodná aj pre absolventov alebo študentov VŠ, ideálne s
ekonomickým zameraním. Dôležitá je schopnosť pracovať na plný úväzok (38,5 hod./týždeň).
Náplň práce:

- Spracovanie prichádzajúcich faktúr a dokumentov (elektronicky aj papierovo)
- Kontrola faktúr po formálnej stránke
- Práca v systéme AXAPTA – nahrávanie a kontrola údajov
- E-mailová komunikácia s dodávateľmi a odberateľmi, posielanie urgencií

Working mode

Single-shift system

Benefits offered

- 13. plat
- možnosť sa vzdelávať
- home office - výnimočne!
- flexibilná pracovná doba
- kariérny rast
- finančné odmeny



Employee requirements
Required education

Upper Secondary Education
General Secondary Education
Higher, Post-Secondary Education
Tertiary Education (Undergraduate|
Tertiary Education (Graduate)

Languages

English - Advanced: B1 and B2

Additional requirements

- chuť učiť sa !
- anglický jazyk aspoň na písomnej úrovni!
- zodpovednosť

- Úplný začiatočník

Employer information
Business Name

ManpowerGroup Slovensko s.r.o.

Company Registration Number

35958898

Address

Landererova 12, 81109, Bratislava-Staré Mesto, Slovensko

Characteristics of the company

ManpowerGroup Slovensko s.r.o. je prestížna a etablovaná personálna spoločnosť s dlhodobou
tradíciou na trhu práce. Každý deň sme v kontakte s našimi klientmi i kandidátmi a poskytujeme
im služby profesionálnej kvality a úrovne. Objavte spolu s nami pestrý a meniaci sa svet
ľudských zdrojov tak, ako to my robíme už dlhú dobu!
Spoločnosť je držiteľ povolenia na sprostredkovanie práce. (1721/2004 -OSS 1/2004 )

Contact person

Veronika Oravcová
E-mail: veronika.oravcova@manpower.sk

mailto:veronika.oravcova@manpower.sk


Source: worki.sk, Offer ID: 2057911, Classification of jobs (SK ISCO-08): 4313000 Payroll
accounting clerk, 4312001 Statistics administrative worker, 4322000 Production clerk, Profession:
Administrative Worker in Accounting, Administrative Worker , Administrative Worker , Working area:
Electrical Engineering

https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4313000
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4313000
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4312001
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings?keywords%5Bselections%5D=skIsco_4322000
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings/1/administrative-worker-in-accounting
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings/1/administrative-worker
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings/1/administrative-worker
https://www.vorky.sk/index.php/en-gb/job-listings/1/electrical-engineering

